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PANSIYON GUNLUK ZAMAN CiZELGESININ UYGULANMASI:
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Ogrenciler sabah saat 06:15’de nébetgi belletici 6gretmenler tarafindan uyandirilir.
06.30 — 06.45 saatleri arasinda O6grencilerin el, ylz temizligi yaptiriip yataklar ve
nevresimleri toplattirilir ve dizelttirilir..

glnln nobetci 6gretmenleri 6grencilerin kahvalti ve okul hazirliklarini kontrol eder.
06.45 — 07.15 saatleri arasinda 6grencilerin kahvaltilari yapmalari saglanir.

07:40’da tim Ogrencilerin pansiyonu terk etmesi ve Ogrenci sirasinda hazir olmasi
saglanir. .

12 00 —13:00 saatleri arasinda 6grencilere 6gle yemegi hizmeti sunulur. Nébetci 6grenci
ve 6gretmenler 6gle yemeginde yemekhanede bulunurlar.

15:45 -18:30 saatleri arasinda 6grencilere serbest zaman faaliyetleri yapar (Dinlenme,
Garsi izni, TV izleme, Bilgisayar Kullanma, Oyun Oynama, Satrang ve masa tenisi oynama,
vb... faaliyetler yapilir.)

18:30 aksam yoklamasi alinir. Tim 6grencilerin pansiyon binasi icinde veya olun alaninda
oldugu gorulerek yoklama alinir.

19:00 —19:1 5 saatleri arasi etiitleri hazirlik yapilir.Ders arag ve geregleri hazirlattiril

19: 15— 20:15 saatleri arasi birinci etiit, belletmen 6gretmenler nezaretinde yapilr.

20:15 — 20:30 saatleri arasin birinci etlit tenefis, belletmen 6gretmenler nezaretinde

yapilir.
20.30 — 21:30 saatlerinde ikinci etit, belletmen 6gretmenler nezaretinde yapilir.

21.30-21.45 Belletmen 6gretim nezaretinde ara 6giin dagitimi yapilir
21.45-22.00 saatleri arasinda 6grenciler kisisel bakim, temizlik ve yatma hazirliklarini

yaparlar.

22.00-22.30 arasi yat yoklamasi alinir belletmen 6gretmenler tarafindan.

23:00’da nobetcgi belletmen 0Ogretmenler yatakhanelerde tiim &grencilerin kendi
yatakhanelerinde bulunmalarini saglayarak. Oda isiklari kapatilir.

Gerekli son glvenlik 6nlemlerinin (Elektrik, 1si, dis kapilar vb.)alinip, alinmadigi kontrol
edilerek istirahata cekilir.

Ogrencilere her hafta sonu igin evci izni verilir. Hafta ici 6zel durumlarda veli izin dilekgesi
ile evci izni verilebilir.

Evci cikis izinleri; Persembe aksami nobetci belletmen 6gretmenler evci ¢ikacak
O0grencilere evci izin cizelgesi “evci cikis saat, tarih, evci adresi ve imza kisimlarini
tamamlatir. Evci girisleri bilgileri 6grenci pansiyona donis yaptigl zaman ndbetgi
O0gretmen tarafindan tamamlattirilir.

Evci ¢cikmasi gerektigi halde evci cikmayan 6grencilerin isimleri pansiyon ndébet raporuna
islenmelidir. Okulda olmasi gerektigi halde okulda bulunmayan 6grencinin durumu derhal
okul idaresi ve 06grencinin ailesine bildirildikten sonra giinliik deftere rapor olarak
islenmelidir.

Cumartesi ve Pazar ginleri 07:00 08.00 kahvalti -12:013.00 6gle yemegi ve 17:30-18:30
saatleri arasinda aksam yemegi verilir.

Cuma, Cumartesi gunleri etiit galismalari yapilmaz.

Cuma, Cumartesi ev izni almayin hafta sonu pansiyonda kalan 6grencilerin 17:30’a kadar
pansiyonda bulunmalari gerekmektedir.



24. Pazar ginl evci donen Ogrencilerin 18:30’a kadar pansiyonda bulunmalari
gerekmektedir. Ozel durumlardan dolayi ileri saatlerde ve Pazartesi sabah pansiyona giris
yapacak 6grencilerin veli dilekgesi ile durumu nobetci 6gretmene ve idareye bildirmeleri
gerekmektedir.

ETUT SAATLERININ DEGERLENDIRILMESi

1. Ogrencilerin tiiminin mutlak suretle ders ara¢ ve geregleriyle okul dersliklerinde
kendileri icin ayrilmis etiit siniflarinda bulunmalari saglanir.(Raporlu olanlar harig).

2. Tum Ogrenciler etit ve tenefiis saatlerine uymakla yikimladdrler.

3. Etlt yoklamalari zamaninda alinacaktir.

4. Etiit sirasinda her 6grenci kendi seviye smifinda etiide devam edecektir. Ancak ortak
bir proje iizerinde ¢aligma durumunda ndbetci 0gretmenden izin almak sureti ile
Ogrencilerin bagka bir sinifta ¢aligmalar1 miimkiin olabilecektir.

5. Belletici 6gretmen arkadaglar etiitler esnasinda siirekli siniflar1 denetleyeceklerdir.

6. Etutlerde 06grencilerin guriltisiz ve verimli bir ¢alisma yapmasini saglamak igin
ogrencilerle ayri ayriilgilenip, hangi derslere ¢alisildigi gézlenir.

7. Etut esnasinda 6grencilerin cep telefonu kullanmalarina(konusma, mesajlasma, video
izleme veya miizik dinleme...vs) izin verilmez.

8. Etutlerde her 6grenci diger arkadaslarini rahatsiz edecek her tirli davranisi yapmaktan
uzak kalacaktir.

9. Etut slresince etlt siniflarindan g¢ikilmasina ve koridorlarda gezilmesine miisaade
edilmeyecektir.

PANSIYON OGRENCi BASKANLARI:

1. Pansiyon 6grenci baskani bitlin 6grencilerin temsilcisidir. Egitim ve 6gretim yili basinda
gizli oyla bitiin 6grenciler tarafindan segilir.

2. Nobetgi belletici 6gretmenin en yakin yardimcisidir.

Diger baskanlarin gorevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, 6ncelik eder.

4. Etit, yemekhane yoklamasinda ve banyo islerinde nobetci belletici 6gretmene yardimci
olur.

5. Ogrencilerin pansiyon i¢ ydnergesine gére hareket etmelerini saglar.

6. Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi igin
ogrencileri uyarir ve 6rnek olur.

7. Yatakhanelerin dizenli bulundurulmasi ve kullanilmasi icin yatakhane baskanlarini
denetler.

8. Ogrencilerin isteklerini belletici ndbetgi 6gretmen ve pansiyon midiir yardimcisina iletir.

w

YATAKHANE BASKANLARI:

1. Yatakhanedeki 6grenciler tarafindan secilir.

2. Pansiyon 6grenci baskaninin yardimcisidir.

3. Yatakhanelerin temiz ve dizenli bulundurulmasi igin 6grencileri uyarir.

4. Yatakhanedeki 0Ogrencilerin sessiz olmalarini saglar ve baska yatakhanelerden
ogrencilerin girmelerini 6nler.

5. Ogrencilerin ayak ve corap temizliklerini kontrol eder ve bu temizligin yapilmasini saglar.

6. Yatakhane igerisinde gelisi giizel asilmis ve konmus ( havlu, ¢anta, ¢orap, kitap, i¢
camasiri, vb.) esyalarin ilgili yerlere konmasini saglar.



NOBET iSLERININ DUZENLENMESi:

Nobetci Personel: Nobetci personel pansiyonun kapall oldugu glinlerde 24 saat nébet tutar
(Yaz tatili, bayram tatili vb.)

1. BELLETiCi OGRETMEN NOBETI,

Milli Egitim Bakanhgina Bagh Okul Pansiyonlari Yonetmeligi (30.10.1983 / 18206) 10.
Maddesine (Degisik birinci fikra: 25.7.2001/24473 RG)gore,

Yatih ve pansiyonlu okullarda; 6grencilerin yeme, yatma, dinlenme, egitim,
ogretim, etiit calismalar1 ve benzeri hizmetlerinin yiiriitiilmesinde belletici
gorevlendirilir. Belleticiler, okulda gorevli 6gretmenlerden, yeterli sayida 6gretmen
olmamasi1 halinde aymi yerlesim yerindeki diger egitim kurumlarinda gorevli
ogretmenler arasindan istekli olanlara oncelik verilerek okul miidiiriiniin teklifi ve milli
egitim miidiiriiniin onayi ile gorevlendirilir.

(Degisik ikinci fikra: 25.7.2001/24473 RG) Bir giinde;

1- Ozel egitim okullarinda 25 6grenciye kadar 1, 25-50 6grenciye kadar 2, 50 ve
daha fazla 6grenci icin 3,

2- Diger okullarda 50 6grenciye kadar 1, 50-100 6grenciye kadar 2, 100 ve daha
fazla 6grenci icin 3,

belletici gorevlendirilmesi esastir.

(Degisik tuciincii fikra: 25.7.2001/24473 RG)Belleticiler, gorevlerinden dolay: ilgili
miidiir yardimcisina karst sorumlu olup okul yonetimince hazirlanacak noébet
cizelgesine gore nobet tutmakla yiikiimlidiirler. Erkek ogrencilerin kaldiklar
pansiyonlarda erkek, kiz dgrencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda bayan, kiz ve erkek
ogrencilerin birlikte kaldig1 pansiyonlarda ise aynm1 anda hem erkek hem bayan belletici
gorevlendirilmesine 6zen gosterilir. Belletici 6gretmenlerden nobet tutacaklar okul
yonetimince belirlenir. Nobet 24 saat siirer. Nobetci belleticiler gece pansiyonda kalirlar.
Diger belleticiler ise olanaklar olciisiinde isterlerse pansiyonda kalabilirler. Bayan
belletici 0gretmenlere, istemeleri halinde hamilelik siiresi icinde ve dogum sonrasinda
bir y1l siireyle nobet gorevi verilmez.

Belleticilerin nébetci oldugu giinlerdeki baslica gorevleri sunlardir:

1. Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,

2. Ogrencilerin calisma zaman ve yerlerinde, etiitlerde sessizce ders calismalarini saglamak
ve gerektiginde onlarin ¢alisma sirasinda derslerde karsilastiklari glgliklerin ¢éziimiine
yardimci olmak,

3. Ogrencilerin giinliik vakit cizelgelerini uygulamak ve gece bekgilerini kontrol ederek
gereken direktifleri vermek,
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Yemekhane ve vyatakhanelerde 06grencilerin basinda bulunarak vaktinde vyatip
kalkmalarini, diizenli bir sekilde yemek yemelerini saglamak,

Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve dizenli olarak yapilmasini saglamak,
Etut aralarinda 6grencileri gozetimi altinda bulundurmak,

Etutlerde yoklama yapmak, yoklama pusulalarini ilgili mtdir yardimcisina vermek,
Hastalanan 6grencilerin durumunu nobetci 6gretmen ve idarecilere bildirmek,

Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore
ylratilmesini saglamak,

. Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip, durumlari ile ilgilenmek,

Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan
esyanin okul disina ¢ikarilmasini 6nlemek,

Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlari yazmak,

Glindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikarilmasinda, disaridan gelen
yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak,

Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak ve kendisine
verilen diger gorevleri yapmak.

DiGER GOREVLER;

Nobetgi belletici 6gretmen, pansiyon yonetmeliginde ve okul pansiyon i¢ yonergesinde
belirtilen gorevlerini yerine getirir.

Nobet 24 saat olup belletici 6gretmenlerin ndbet gorevi, 08.15’de baslar, ertesi glin saat
08.15’de nobeti diger nobetci belletmene teslim etmesi ile biter. NoObetci belletmen
ogretmenler gorevli olduklari giin ve saatte gorev yerinde hazir bulunup tiim birimler
gezilip goriildiikten sonra nébet defterini imzalayarak ndbeti teslim alirlar.

Belletmen 6gretmen elektrik is1, su ve tip gaz tesisatlarini kontrol eder.

Belletmen 6gretmenler yatakhanelerin 08:20°de bosaltilmasini saglar.

Pansiyona izinsiz giris ve ¢ikislari 6nler.

Okulun higbir biriminin anahtari kesinlikle 6grencilere verilmeyecektir.

Sabah ekmeklerini ve glin i¢cinde pansiyona gelen malzemeyi teslim alarak, irsaliyeleri
imzalar.

Nobetgi belletmen 6gretmenler yemek saatlerinde yemekhanede bulunur ve her turli
kontrolii saglar.

Ogrencilerin okula disaridan yemek séylemelerine kesinlikle miisaade edilmeyecektir.
Hastalanan 6grenci erkek ise bir erkek 6gretmenle, kiz ise bir kiz arkadasi ve bir erkek
O0gretmen esliginde doktora gidecektir. Cok ©6nemli durumlarda aile ile iletisime
gecilecektir.

Ogrencilerin sinif, pansiyon ve bahge ortamlarindaki davranislari izlenmelidir.

Belletici O6gretmenler ziyaretciler ile ilgilenmeli, bahcenin kullaniimasi, temizligi ve
binalarin kontroliinii yapmalidirlar. .

Yat yoklamalari bizzat 6grenci yerinde gorilerek alinacaktir. Yoklama aninda yerinde
olmayan (banyo, wc vb.) 6grenci en kisa silirede yoklamasini belletmen 6gretmene
vermekle sorumludur.

Onemli olaylari emniyet mudirliigiiniin 155 numarali telefonuna, yangin ihbarinin da
itfaiyenin 110 yangin ihbar hattina yaparlar. Diger ihbarlari ilgili ihbar hatlarina yaparlar.
Okul miidirini ve pansiyon mudir yardimcisini da 6nemli olaylarla ilgili bilgilendirir.

Evci ¢cikmasi gerektigi halde evci ¢ikmayan 6grencilerin isimleri pansiyon nébet raporuna
islenmelidir. Okulda olmasi gerektigi halde okulda olmayan 6grencinin durumu derhal
okul idaresi ve 6grencinin ailesine bildirilmekte glinllk rapor islenmelidir.

Nobetgi 6gretmenler birimleri dolasarak kontrol altinda tutarlar .Goérev alaninda bulunan
birimlerde hasar goren, kirilan tasinir mali ve sorumlularini tespit ederek okul idaresine
raporla bildirir.



2.YEMEKHANE NOBETI

1.

Yemekhane nébetgi 6grenci listesi pansiyon Midiir yardimcisi tarafindan yapilir. Nébetgi
bir kiz bir erkek 6grenci her giin gérevlendirilir.

Yemekhanede ndbetci 6grenciler giinlik 6glin yemek saatlerinde yemekhanede bulunup
“yemekhane 6gln kayit gizelgesini” tutmakla sorumludurlar.

Belletici nobetgi 6gretmenler ve yemekhane nébetgisi 6grenciler mutfaga isi olmayan
kimselerin girisini dnler.

Yemekhane ndbetgisi 6grenci yemek dagitimi, ekmek ve diger malzemelerin zamaninda
masalara konmasini temin eder.

Nobet mahallini belletici 6gretmenlere haber vermeden terk edemez.

YEMEKHANENIN DUZENLENMESi VE YEMEK HAZIRLIKLARI:

1.
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Tabildotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir giin dnceden pansiyon yonetmeliginde
belirtilen ilgililer tarafindan tartilarak gikartilr.

Cikarilan erzaklar as¢i ve as¢l yardimcilari tarafindan yikanip, temizlenir ve islatilacak olan
bakliyatlar suya konulur.

Sabah kahvaltilisi as¢i tarafindan saat 06.30’te hazirlanir.

Asci yardimcilari da gerekli hazirliklar saat 06.35’e kadar yaparlar.(Ekmek dogranmasi ve
servisin hazirlanmasi gibi).

06.45’de kahvaltl saati baslar, ve 07:15’e kadar bitiin 6grencilerin kahvalti yapmalari
saglanir.

Yemekhane masalarinin, ¢atal, kasik ve servis tabaklarinin yikanmasi ve yemekhanenin i¢
temizligi as¢i yardimcisi tarafindan yapilir.

Ascl, sabah kahvaltisindan sonra 6gle ve aksam yemeklerinin pisirilmesi icin hazirliklarini
yapar ve pisirir.

Yemek 6grencilere yedirilmeden 6nce son kontrol yapilarak numunesi numune posetine,
belletici 6gretmen ve ascl tarafindan konularak 72 SAAT bekletilmesi saglanir.

Belletmen 06gretmenler ve nobetci 6grenciler yemekhane goérevi esnasinda yemek
saatlerinde yemekhanede bulunmak ve her tiirli kontroli saglamalidirlar.

Belletmen 6gretmenler sabah ekmegini ve gelen yemegi teslim alarak gelen irsaliyeleri
saylilari kontrol ederek imzalamalilar.

Belletmen 6gretmenler 6grencilerin 6giin kayitlarini kontrol edip imzalayacaklardir.
Belletmen ogretmenler yemekhanede verilen yemek ve diger yiyecek maddeleri
yemekhane disina ¢ikartilmamasi igin gereken tedbirleri alacaktir. Disaridan getirilen
yiyecek maddeleri yemekhaneye getirilmeyecektir.

Ogrenciler yemekhaneye veli ve ziyaretgi kabul edemezler.

Yemekhanedeki her tiirli demirbas esya (bigak, catal, kasik, tabak, bardak, siirahi, tabure
ve benzeri) yemekhane disina ¢ikarilamaz.

Yemek saatleri disinda gelen 6grenciye yemek verilmez. Ancak 6grenci gérevli veya okul
idaresinin izni ile herhangi bir yere gitmis ise onlarin yemekleri ayrilir, onlar yemek
yiyebilir.

Servis tepsileri yemekten sonra bosaltilarak diizglince gosterilen yere birakilacaktir.
Yemekler self servis usuli yendigi icin 0grenciler siraya girecek ve o sira icerisinde
yemeklerini alacaklardir.

Ogrencilerin, yemek ve ekmek israfini en aza indirmeleri icin yiyecekleri kadar almalari ve
savurganliga meydan vermemeleri gerekir.



YATAKHANE DUZENI
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Yatakhaneler okul idaresince tespit edilen saatler disinda kapali olacaktir. Bu nedenle,
ozellikle ders ve etiit saatlerinde yatakhanelere gidilmeyecek. Hasta ve raporlu olan
ogrenciler okul hemsiresinin yazili istegi ve okul idaresinin onay1 ile giin ic¢inde
yatakhanede dinlenebilir. Belletmen Ogretmenler 1srarla kalmak isteyen ogrenci ile
ilgili tutanak olusturacaktir.

Yat yoklamalarinda Ogrenci bizzat yerinde goriilerek alinacaktir. Yoklama aninda
yerinde olmayan (banyo, wc vs.) Ogrencilerin yoklamasi belletmen Ogretmenler
tarafindan kisa siirede tespit edilip alinacaktir.

Her 6grenci kendi yatak ve dolabini diizenli ve temiz bulundurmalarina dikkat
edilecektir.

Yatakhanelerin i¢ temizligi hafta i¢i giinlerde gorevli personel tarafindan yapilacak ve
yatakhanede yatan 6grenciler tarafindan korunacaktir, hafta sonlar1 temizlik yatakhane
yatan Ogrenciler tarafindan saglanacaktir. Camlarin kirilmamasi i¢in gerekli dnlemler
alindiktan sonra havalandirilmas1 yapilacaktir.

Koridor ve tuvaletlerin temizligi ve diizeni yatakhane gorevlileri tarafindan yapilacak,
yapilmayan isler ve diizensizlikler konusunda giliniin ndbet¢i Ogretmenine veya
pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina haber verecektir.

Yatak odalarinda ocak, 1sitici, sogutucu, teyp gibi elektrikli araglar bulundurmamalari
ve kullanmamalar1 hususuna dikkat edilecektir.

Yatakhanelerdeki bavullarin bavul odasina indirilecektir. Belletmen o6gretmenler
kontrolleri yapacaklardir.

Yatakhanelere ziyaretci olarak (veli dahil) hi¢ kimse kabul edilmeyecektir.

Yatakhane duvarlarina ve dolaplarina yazi, resim, poster ve benzeri seyler
astlmayacaktir. Ancak belli boyutlarda ¢erceveli ve camli olmak kosulu ile Atatiirk
fotografi uygun bir yere asilabilecektir.

Yatakhanelerde agikta yiyecek maddesi bulundurulmayacak, yemekhaneden ve
disaridan yatakhaneye higbir yiyecek maddesi gotiiriilmeyecektir.

Ayakkabilar ayakkabilik i¢inde muhafaza edilecektir.

Belletmen oOgretmenler yatakhanelerin en ge¢ 07:40°ye kadar bosaltilmasim
saglayacaklardir.



ETUT CALISMALARINDA

a)
b)
c)

d)

e)

g

h)

Etiitler Okul idaresi tarafindan belirtilen zaman ¢izelgesine uyularak yapilacaktir.
Etiitlerde yoklama zamaninda alinacaktir.

Etiitler okul dersliklerinde yapilacaktir. Etiit sirasinda her 6grenci kendi seviye sinifinda
etilde devam edecektir. Ancak ortak bir proje {lizerinde ¢alisma mecburiyeti oldugunda
yetkililerden (Okul miidiirii, miidiir bagsyardimcisi, miidiir yardimcis1 veya belleticiden)
izin almak sureti ile bagka bir yerde ¢alismalar1 miimkiin olabilecektir.

Etiitlerde her 6grenci diger arkadaglarini rahatsiz edecek her tiirlii davranisi yapmaktan
uzak kalacaktir.

Etiit siiresince etiit salonlarindan c¢ikilmasina ve koridorlarda gezilmesine miisaade
edilmeyecektir.

Belletici 6gretmen arkadaslar etiitler esnasinda siniflarda bulunacaklardir.

Etiitlerde cep telefonu daima kapah konumda tutulacaktir.(Titresimde tutulmayacak,
mesaj i¢in kullanilamayacaktir.)Aksi durumda telefonlar alinarak veliye verilecektir.
Tekrar1 halinde yilsonuna kadar okulda alikonulacaktir.

Belletici Ogretmenler etiit calismasi sirasinda Kkesinlikle ogretmenler odasinda
oturmayacaklar.

KALORIFER VE BUHAR KAZANLARININ KULLANILMASI

1. Kis aylarinda kalorifer kazanlari 16.30’dan 01.00’a kadar uygun sicaklkta bulundurulur. (

2. Saat 01.00’da uyumaya alinan kazan, sabah 05.00 — 07.00 saatleri arasinda uygun
sicakliga getirilir.

3. Saat 07.00 — 16.30 arasi tekrar kazanlar uyutulur.

4. Buhar kazani, banyo sularinin isinmasini sagladigi icin her giin 16.30’da ateslenmeye
baslar. Aksam saat 19.00’da banyo sulari hazir hale getirilir. Ogrencilerin banyo temizlik
isi son buluncaya kadar devam eder.

5. Kalorifer ve buhar kazanlari 2166 sayili Tebligler Dergisi'nde yayimlanan “Milli Egitim
Bakanligi kalorifer kazanlari ile tesisatlari calistirma ve bakim kilavuzu”na goére yapilir.

CAMASIRHANENIN KULLANILMASI VE DUZENLENMESI

1. Pansiyonda kalan 6grencilerin kirli camasirlari banyo yapimindan sonra camasirhane de
toplanarak ilgili hizmetli tarafindan makinelerde yikanarak kurutulur.

2. Ogrencilerin gamasirlarinin karismamasi igin camasirlar tizerinde isim yazili file ile alinir.

Nevresimler, yatak ve yastik carsaflari en fazla 15 giinde bir degistirilir, yikanir ve ttilenir.

4. Camasirlarin yikanmasi ve asilmasi esnasinda nobetci 6grencilerden yararlanilir.
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TEMIZLIK iSLERININ YAPTIRILMASI:

Pansiyon temizligi 2092 sayil Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi” ne gore yaptirilir.

1-Hizmetliler:

1.

3.

Kendilerine verilen lnitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki glinlik, haftalik, aylk,
yari yil ve yaz tatili planlarina gore en iyi sekilde yapar.

Kendilerine verilen temizlik arag ve gereglerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina
uygun bir sekilde kullanilmasindan ve bakimindan sorumludurlar.

Pansiyon midir yardimcisi ve belletici ndbetci 6gretmenin kendisine verecegi diger
temizlik gorevlerini yapar.

2-Ogrenciler:

Yonerge’nin 4’Gnci maddesinde temizlik 6grenci nobeti basligl altinda verilen ilgili gérevleri yaparlar.

GEVRE DUZENI

Bahcede ekili bulunan agaclar, glller ve ¢imler strekli bakimli halde bulundurulur.

Bahce temizligi gorevlilerle yardimci olmak lzere zaman zaman 6grencilere toplu olarak
yaptirihr.

Bahcgede bulunan oyun alanlari her giin araliklarla stiptrulir ve temizlenir.

OGRENCILERIN UYACAGI KURALLAR

Yatili okullarda kalan 6grenciler toplu yasam ortamlarinda uygulanan tim kurallara uymak
zorundadir. Hi¢ kimse bireylere ayricalik saglayan kisisel taleplerde bulunamaz. Yatihligi kabul eden
her 6grenci okulun vizyon ve misyonundaki genel ilkelerin gerceklesmesi belirlenen asagida kurallara
uymak zorundadir. Uymadigi takdirde ortadgretim kurumu disiplin yonetmelikleriyle ilgili maddeler
dogrultusunda islem yapilacaktir.

b

Her 6grenci sabah zamaninda uyanmak icin her tirli tedbiri alacaktir. (Saatini veya
telefonunu kuracaktir, yatma saatini kendi yorgunluguna gore okul idaresinin belirledigi
zaman dilimine gore ayarlayacak.)

Belletici 6gretmenlere karsi engel, zorluk cikarilmamali, belletici 6gretmenlerin isleri
kolaylastiriimalidir.

Etutler esnasinda kesinlikle odalar ve siniflar arasinda dolasiimayacaktir. Her etiit normal
ders saati olarak degerlendirecektir.

Etltlerin giris-cikis saatlerine hassasiyet gosterilmelidir.

Etlt yoklamalarinda tim 6grenciler kendi siniflarinda ve odalarinda olacaktir.

Etlit yoklamalarindan sonra olimpiyat, proje ve diger faaliyetlerde calismasi gereken
ogrenciler izin taleplerine iliskin olarak da onayli talep dilekgelerini belletici dosyasinda
olmak sartiyla yoklamalarini verdikten sonra daha oOnce belirlenen uygun calisma
ortamlarinda ¢alisabilirler.

Etltlerde ¢alisma aliskanlhigl kazanamadigl tespit edilen 6grencilerin durumlari ailelerine
bildirilecektir. Bu 6grenciler glindizliliige yonlendirilecektir



10.

11.

12,
13.

14.

15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.

23.
24.
25.
26.

27.

EtUtler en verimli sekilde degerlendirilecektir.

Pansiyon ve sinif ortamlarinda hijyene dikkat edilecektir.

Raporlu olup pansiyonda kalan 6grenciler belletmen 6gretmenlere goriinerek yoklama
vermek zorundadir.

Hasta olup sabah etldine kalkmayan 6grenci durumunu saat 08.00’e kadar belletici
o0gretmene bildirecek, mesai baslar baslamaz sevk alarak doktora gidecektir, durumunu
okul idaresine bildirecektir.

Aksamlari, pansiyona disaridan yiyecek ve icecek istenmeyecektir.

Pansiyon odalari sabah saat 08.30 dan sonra kilitlenecektir. Gunlik gerekli olan kitap,
defter,esofman v.s. hazirlanilip sabah yaniniza alinarak odalarda unutulmayacaktir.

Hafta sonu evci cikip, evci ¢iktigl yerin uzakligi ve benzeri sebeplerle pazar giini aksam
okula gelmeyen 6grenci pazartesi sabah bayrak térenine katilacak sekilde, pazar glinleri
okula gelecekler ise aksam etlitlerine yetisecek sekilde kendilerini ayarlamalidirlar.
Arkadaslarini rahatsiz edecek sekilde glirtiltii yapmamaldir.

Pansiyona ait esya ve mefrusatin yerini degistirmemelidir.

Pansiyon icinde laubali hareketlerde bulunmamali ve yatakhaneler disinda pijama ile
dolasmamalidir.

Temizlige dikkat etmeli ve her giin yatagini diizeltmelidir.

Yemekhane disinda yiyecek maddesi bulundurmamali ve yememelidir.

Gunlik zaman gizelgesinde éngérilen hususlara uymalidir.

Duvarlara civi cakmamali ve kesinlikle resim, afis, ¢izelge vb. asmamalidir.

Yalan soylememeli, hirsizlik yapmamali, pansiyondan ayrilirken bavul, canta gibi
esyalarini yetkililere kontrol ettirmelidir.

Yatakhanelerde elektrikli tiras makinesi, sa¢ dizlestiriciler, radyo teyp gibi cihazlari
kullanmamalidir.

Baskasinin esyasini izinsiz kullanmamaldir.

Dolaplarini, yatakhane dolap yerlesim plani ve kullanma talimatina uygun kullanmalidir.
Pansiyon idaresinden izin almadan ayrilmamalidir. Pansiyon vyetkililerinden izinsiz
ziyaretci kabul etmemelidir.

Biitiin 6grencilerimiz okulumuzun ilgili birimlerinde asili olan yonerge ve
talimatnamelere uymak zorundadir.

DiGER HUKUMLER

“Milli Egitim Bakanhg Okul Pansiyonlari Yénetmeligi” ve “ic Yonerge” hiikiimlerine aykiri
davranan ve disiplini bozan 6grenciler hakkinda “Milli Egitim Bakanhgi Ortaégretim Kurumlari Disiplin
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Yonetmelig

R4
|

hiakimleri uygulanir.

Bu Yonerge, her 6gretim yili ve ihtiyaglara goére yeniden diizenlenir.

Bu yonergede yazili olarak bulunmayan islerin yapilmasi icin mutlaka okul mudird, yurt
mudur yardimcisindan ve belletici 6gretmenlerden izin alinarak yapilmasi gerekir.

Bu yonerge 2013 — 2014 6gretim yili igin uygulanir.

Pansiyon gorevlilerine “Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlari Yonetmeligi”ndeki gorevleri ve
“ic Yonerge” yazili olarak teblig edilir ve 6grencilerin devamli okuyabilecegi bir yere asilir.

ABDULKERIM YASAR
Okul Miidiir



2017-2018 EGiTiM OGRETIM YILI
PANSIYON GUNLUK ZAMAN CiZELGESi

06:30 SABAH KALKIS

06:30 - 06:45 TEMIZLiK, DUZEN, HAZIRLIK
06:45 - 07:15 KAHVALTI

07:40 YATAKHANE TERK

07:45 ISTIKLAL MARS!I (OKUL SIRASI)
12:00-13:00 OGLE YEMEGI

08:30 -11:50 /13:00- 15:20 DERS SAATLERI BASLANGIC VE BITi$

15:35-18: 00 SERBEST DINLENME/CARSI iZIN ZAMANI
(Aksam yoklamasi hafta i¢i ve hafta sonu ise 18:30°da alinacaktir. Bu saatten itibaren tim 6grenciler
okul bahgesi veya pansiyon binasi icinde bulunmalari gereklidir.)

18:00 — 18:30 AKSAM YEMEGi
18:30 AKSAM YOKLAMASI
19:00 - 19 :15 ETUDE HAZIRLIK
ETUD SAATLERI

(Yoklamalar etiit saatlerinin baslangicinda 6grenciler kendi siniflarinda goriilerek yapilir.)
19:15 20:15 1. ETUT

20:15 20:30 TENEFUS

20:30 21:30 2. ETUT

21:30 -22: 00 KiSISEL BAKIM, TEMIZLIK VE YAT HAZIRLIK
22:30 YAT YOKLAMASI

(Oda 1siklari kapatilir ve ilaveten ders ¢alismak isteyen 6grenciler etiit odasina yonlendirilir.)

ABDULKERIM YASAR
Okul Muddiri



YATAKHANE DOLAP YERI.ESIM PLANI VE KULLANMA TALIMATI

4 Dolap alt ve iist raflart mutlaka bez veya

kagit ile kaplandiktan sonra esya
. yerlesimi yapilir.
1 = s | [ ]
| el e laladan” ) 1. Banyo havlusu, el ve yiiz havlusu, ic

camasirlar1  diizgiince Kkatlanarak
yerine konulur. Giinliik el- yiiz
havlusu askiliga asilir.

2. Dis firca ve macunu,el sabunu,
kisisel bakim ve temizlik iiriinleri
kesinlikle plastik kutular icinde
bulundurulur.

3. Ceket,gomlek, pantolon, palto vb.
giyecekler askiliga asilarak konulur.

4. Kitaplar, defterler ve diger ders arag
ve gerecleri diizgiince istiflenerek

konulur.
5. Ayakkabilar ve terlikler Kesinlikle
ayakkabihiga konulacaktir.

Kullamlmayan fazla ayakkabilar,
boyanmis, temizlenmis vaziyette,
poset  icerisinde  bulundurulur.
Ayakkabi boya ve fircalar da poset
icinde olacaktir.

6. Kirli camasirlarda mutlaka
diizgiince katlanmis olarak poset
icerisinde bulundurulacak.

7. Dolap siirekli Kkilitli tutulup anahtar
baskasina verilmez.

8. Dolap iizerlerine ve icine resim ve
ders ile ilgisi bulunmayan brosiir
yaz1 asilmayacaktir.

9. Haftada bir dolap temizligi

yapilacak.

10. izinsiz dolap tamiri ve boya
yapilmayacaktir.

11. Dolaplar her zaman teftise hazir
bulunacaktir

12. Hicbir 6grenci, bir baska 6@rencinin
dolabim izinsiz acmayacaktir.

MESUT ARTUS
PANSIYON SORUMLU MUDUR
YARDIMCISI



AMBAR TALIMATI

Kuru depolama yapilan yiyecekler ile yatilh 6grenciler icin gerekli olan malzemelerin bulundugu
okulun genel ambarindan ayri olan béliime pansiyon ambari denir.

Ozelligi bakimindan asagida belirtilen hususlarin yerine getirilmesi gerekir.
1-Ambarin hava akimi iyi olmali 1s1 15-20 °C arasinda tutulmalidir.

2-Ambar dogal havalandirma yapilmali miimkiin olmadigi takdirde aspirator ile havalandirma
yaptimalidir.

3-Depo miimkiin oldugunca karanhk tutulmal dastk vath kullaniimalidir.
4-Ambardan su ve buhar gegirilmemelidir. Nem orani en ¢ok %70 olmaldir.

5-Ambar duvarlari girintisiz ve gikintisiz olmali, pencereler telli olmali fare ve haserelerin depoya
girmesi engellenmelidir.

6-Ambarda bulunan raflar temiz olmali iki tarafindan kullanilmasi igin raflarin ortada bulunmasi
gerekir.

7-Ambara guvalla konulacak yiyecekler 15 cm yukseklikte platform izerine konulmali veya Uzeri
kapakli ayri ayri blyuk kapakl kutular icine konulmalidir.

8-Ambarda memurun ¢alismasi icin bir masa ve sandalye ve dolap bulunmal..
9-Ambardan ¢ikacak malzemelerin 6limd icin bir kantar ve sivi 6l¢tim aleti bulunmahdir.

10-Ambarda insan saghgina zarar vermeyecek sekilde hasere oldiriici ilaclar ile temizlik
malzemeleri bulundurulmalidir.

11-Ambarda bulunan malzemelerin glinliik alimlari islendigi ambar karti bulunmalidir.

12-Ambar yeni alinan malzemeler ile eski malzemeler birbirine karistirilmamalidir. Eskisinin
bitiminden sonra yenisine baslanmalidir.

13-Ambar mutlaka cift kilit sistemi ile kapatilmali anahtarin bir tanesi Ambar Memurunda digeri
Muduir Yardimcisinda veya gorevlendirilecek kiside bulunmahdir.

14-Kisa surede bozulacak yiyecek maddeleri etler, baliklar ve diger besin maddeleri soguk hava
depolarinda ve dipfrizlerde saklanmalidir.

ABDULKERIM YASAR
Okul Mudiirii
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YEMEK TALIMATI

Yemek salonunda saglikl bir ortamda yemek yenerek, hijyenik bir ortam birakmak
ortak gorevimizdir. Bunu saglamak icin asagida belirtilen hususlarda duyarli olmamiz
gerekmektedir.

1-Soguk alginhgina yakalanmis isek yiyeceklerin yaninda aksirmak, 6ksiirmek
tehlikeli ve yasaktir.

2-Yiyecek servisi yaparken el yiz ve sag temizligine, elbisenin temiz olmasina
dikkat ediniz.

3-Baskasina ait tabak, bardak, catal ve kasiklari kullanmayiniz.

4-Baskasina ikram ederken catallari saplarindan bardaklari alt kisimlarindan
tabaklari kenarlarindan tutunuz.

5-Yemek yerken catal, kasik ve bicak kullaniniz. Elle yemek yemeyiniz.
6-Tirnaklarinizi kisa ve temiz tutunuz.

7-Yemege baslamadan dnce ve yemekten sonra ellerinizi mutlaka sabun ile
yikayiniz.

8-Yemek almak icin siraya giriniz, d6nce 6gretmenleriniz sonra kiz arkadaslariniz
daha sonra siraya gore self servis yemek alimi yapiniz.

9-Yemek bitiminde self servis tepsisindeki artiklari ¢cope, kasik, catal ve bicagi
yerlerine koyunuz.

10-No6betci belletmen 6gretmenlerin uyarilarini dikkate aliniz.

ABDULKERIM YASAR
Okul Mudiirii

14




BUZDOLABI KULLANIM TALIMATI

Buzdolaplarindan en iyi sekilde yararlanabilmek icin temizligine bakimina ve ¢alisma 6zelliklerine 6nem
vermemiz gerekir.

Buzdolabini yaz aylarinda 15 giinde bir, kis aylarinda ayda bir buzlarini ¢ozdirip icindeki bitin yiyecek
maddesini gikartip igini ilik suyla temizlemek gerekir.

Otomatik dolaplar buzlarini kendi kendine ¢6zdugl icin onlari her durdugunda yukaridaki sekilde
temizlemek gerekir.

Temizleme suyuna sabun ve deterjan koymayiniz. Kokulari dolaba siner ve bir siire de ¢cikmaz. llik su veya
suya karistirilan “karbonat” yemek sodasi yaglari vs.leri eritecektir. Karbonatli su ile silmisseniz sonra bir kere de
duru suyla silip yiyecek maddelerini agzi kapali kaplarda sebze ve meyvelerin kaba kirlerini yas bir bezle silerek
naylon posetlerin icine koymaniz uzun sire taze kalmalarina sebep olacaktir.

Ayiklayip, yikayip koyma vitaminlerin bozulmasina sebep olur. Kullanilacagi zaman ayiklayip yitkama daha
dogrudur.

Temizlik esnasinda fis prizde olmamalidir. Pismis yiyecekleri sogutup sonra dolaba koymalidir. Sicak
konan yiyecekler dolabin isisini yikseltip diger yiyeceklerin bozulmasina sebep oldugu gibi dolapta buharlasmaya
ve dolabin da bozulmasina sebep olur.

YiYECEKLERIN DOLAPTAKI YERI

1-Buz yapma yeri: En soguk yerdir. Dondurulmasi istenilen yiyeceklere uzun siire kalmasini istedigimiz
yiyecekler igindir.

2-Buzlugun altindaki yer: Cig et, balik vs. igindir.

3-Birinci goz: Sit ve yiyecekler igindir.

4-ikinci gdz: Normal soguklukta muhafaza edilecek yiyecekler icindir.

5-Uclincii ve dérdiincii gézlerde sebze, meyve ve normal sogukluktaki yiyecekleri icindir.

KAPAGINDAKi YERLER

1-En Ustteki kisim: Yumurta icindir.(Yumurtalari yikamadan silmeden, c¢ok kirli olanlari hafifce silerek
dolaba koyunuz.)

2-Yumurta rafinin altindaki kisim: Salgalar vs. icindir.

3-Uglincii kisim: Peynir ve tere yag icindir.

4-Dordanci kisim: Siseler icecekler icindir.x

BUZDOLABINDAN YiYECEKLERiI GIKARMADA DiKKAT EDILECEK NOKTALAR

1-Et ve baliklarin buzlarini ¢ézme islemlerini buzdolabinda yapmalidir. Buzluktan alp 2. ve 3. gbze
koymak suretiyle yapabilirsiniz. Disarida yapacak olursaniz uyusuk haldeki mikroplar derhal faaliyete gegerek
yiyecekleri bozarlar.

2-Sebzeleri dolaptan ¢ikarir gikarmaz hemen pisirme islemine gecilmelidir.

3-Meyveleri de dolaptan gikarir ¢cikarmaz fazla beklemeden yemelidir.

ABDULKERIM YASAR
Okul Mudiirii




MUTFAK TEMIZLiK TALIMATI

Mutfagin temizligi, dogrudan dogruya sagligimizi ilgilendirdigi i¢in,azami derecede itina
etmemiz gerekir.Bu bakimdan mutfagin temizligini 4 ayr1 boliimde belirtecegiz.

1-Giinliik Temizlik

2-Haftahk Temizlik

3-Aylik Temizlik

4-Mevsimlik Temizlik

GUNLUK TEMIZLIK

a)Bulasiklarin yikanmasi ve ocagin temizlenmesi,
b)Buzdolabindaki yiyeceklerin bakimu,

c)Dolap iistlerini temizlemek ve masalarin temizligini yapmak,
d)Lavabonun temizlenmesi,

e)Raflarin diizeltilmesi, alet ve araglarin muntazam tutulmasi,
f)Cop kutusunun bosaltilmasi,

HAFTALIK TEMIZLIiK

a)Buzdolabinin buzlarinin temizlenmesi, eritilmesi,(sayet buz varsa)
b)Ocagin temizlenmesi,

¢)Ekmek kutularinin temizlenmesi ve havalandirilmasi,

d)Raflarin ve dolaplarin ¢ekmecelerin temizlenmesi

e)Raflar1 ve dolaplar yerlestirmeden 6nce kavanoz ve kutularin silinmesi,
f)Kap1 ve pencere tozunun silinmesi,

g)Elektrik lambalarinin tozunun silinmesi,

h)Liizumu halinde camlarin silinmesi,

1)Yerin iyice siipliriiliip,yikanip temizlenmesi,

AYLIK TEMIZLIiK

a)Erzaklarin kontrolii

b)Biten erzaklarin yerine konulmasi,

c)Mutfakta biten erzaklarin, kutu,kavanoztorbalarin,temizlenip yikanip,kurulandiktan sonra
erzaklarin yerlestirilmesi,

MEVSIMLIK TEMIZLIK

a)Perdelerin yikanmasi,

b)Duvarlarin temizlenmesi,(yagli boya veya badana)

c)Mutfakta kullanilan dolap, masa ve sandalye,tabure v.s. gibi esyalarin yapildiklar1 materyale
gore temizligi,boya ve cilalarin icap edenlerin onarima.

d)Yiyecek maddelerinin giinesletilip havalandirilmasi,

Mutfagin temizligi ile ilgili olarak 4 boéliimde belirtilen plana gore temizlik ve bakim islerinin
daha diizenli olarak goriilmesini saglayacaktir. Ayn1 zamanda enerji ve zaman kaybini da Onlemis
olacaktir.

ABDULKERIM YASAR
Okul Miidiiri
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CAMASIRHANE KULLANMA TALIMATI

(Camasirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlari
dogrultusunda yikanirlar.

Camasirhanede temizlenmesi uygun goriilmeyen battaniye, hali, yatak, yikamasi
okul personelince yapilir.

Camasir kurutma yeri okul idaresince belirlenir. Bagka alanlarda camasir
kurutmasi yapilmasina engel olunur.

Kurutulan camasirlarin iitiileri iitii odasinda yapilmasini saglamak.

Arizali makine ve avadanliklar okul midiirliigline bildirilerek onarimlarinin
yapilmasini saglamak.

Camasirhanenin zararli bocek ve haserelerden temizlenmesini saglamak iizere
ilgililerle isbirligi yapmak.

Camasirhanenin tertip diizeni saglamak kirli ¢amasirlarin konulmasina engel
olmak.

(Camasirhane sorumlusu gorevlerinde pansiyon Midiir Yardimcis1 nobetci
ogretmen belletici 6gretmen ve pansiyon baskanina karsi sorumludur.

ABDULKERIM YASAR
Okul Mudiirii




CAMASIR MAKINESi KULLANMA TALIMATI

1. Sahsiniza ait gamasirlari bir filenin igcinde muhafaza ederek yikayiniz.

2. Camagirlari birbiriyle karistirmayin. Beyazlari ve renklileri ayirin.

3. Yinla ve ipekli gibi hassas kumaslari daha dayanikli-6rnegin havlular-gamasirlarda
karigtirarak yikamayin.

4. Gamagsirlarin etiketinde yazan bakim talimatlarini uygun sicaklikta yikayin

5. Camasir makinesi kullanilacagi zaman; camasirlar yukarida belirtildigi gibi
ayristirilarak makineye yerlestirilir.

6. Camagsir 6zelligine gore is1 derecesi ayarlanir. (40-60-90)

7. Deterjan 6n yikama icin 1. GOze, ana yikama icin 2. Goze konur. En kiicik goze de
yumusatici konulur.

8. Makine calistirma diigmesine (beyaz) basilir.

9. Diger isiklar; kirmizi makinenin gahisiyor oldugunu, yesil isik ise islemin bittigini
gosterir.

10.Camagsirlari makineden ¢ikartmak igin yesil digmeye basilir.

ABDULKERIM YASAR
Okul Mudiirii
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Utii Kullanma Talimati

Elektrikli bir cihaz kullanirken asagidaki basit glvenlik onlemleri her zaman

alinmalidir.

Utlyu kullanirkenki temel giivenlik énlemlerine her zaman uyulmalidir:

Calistirma Talimati

Utl sogukken buhar kazanini (iistte) kapagi acilarak ici su ile doldurulur ve kapak
sikica kapatilr.

Isi ayarlari kumas 6zelligine gore ayarlanir.

Utd giivenli bir sekilde fise takilir.

Yaklasik 30 dakika Gttnln isinmasi beklenir.

Utlleme isine baslanir.

Utl buharindan faydalanmak icin buhar diigmesi kullanilir.

Buhar kazani tamamen sogumadan kapagi kesinlikle acilmamalidir. Yanmalara
sebep olabilir.

Giivenlik Tedbirleri

Kullanilan gliclin cihazin gli¢ etiketinde belirtilene uygun oldugundan emin olunuz.

Utliyi yalnizca it yapmak amaci ile kullaniniz

Utliyu elektrige takili veya Gitli masasi tizerindeyken gbzetimsiz birakmayiniz. sicak
metal parcalara sicak suya veya buhara dokunulmasi yanmaya yol acabilir.
Asagidaki durumlarda Gtlyu elektrikten ¢ekiniz

Utliyu asla hasarl bir kablo veya fisle veya diistiikten ya da herhangi bir hasara
ugradiktan sonra calistirmayiniz. elektrik carpmasi tehlikesini 6nlemek icin Gtly
pargalarina ayirmayiniz.

Kablonun sicak ylizeylere degmesine izin vermeyiniz

Elektrik risklerine karsi korunmak igin Gtlyu suya baska bir siviya sokmayiniz.

Uti sabit bir diizeyde kullanilmali ve birakilmalhidir.

Utliyi standina koydugunuzdan standin (zerinde konuldugu yiizeyin sabit
oldugundan emin olunuz.

Utl dustirilmisse, gérinir hasarlar varsa veya sizdiriyorsa kullanmayiniz.

ABDULKERIM YASAR
Okul Mudiirii
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Banyo Talimati

1. Haftada en az IKi kez banyo yapilmasi saglk acisindan zorunludur.
2. Banyoya, havlu ya da bornoz gotarualdr.

3. Banyo suresi asgari 5, azami 15 dakikadir.

4. Her 6grencinin banyo terligi ayri olmalidir.

5. Banyolar her zaman kullanima hazir bulundurulmalidir.

6. Banyolarin sithhi olmasi saglanmalidir.

8. Banyoda yuksek sesle konusulmaz, gurultd yapiimaz.

9. Cikarken banyo temizlenir, iceride camasir birakilmaz.

10. Banyodaki malzemeler disari ¢ikarilmaz.

12. Su israf edilmez.

ABDULKERIM YASAR
Okul Muddri
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PANSIYON BAKIM ve ONARIMI

A- GENEL BAKIM

Okul pansiyonlarinda bakim ve onarim isleri, “Devlet Binalari isletme, Bakim ve Onarim Yénetmeligi'ne
gore yapilmasi gerekir. Bu Yonetmelik hikiimleri dogrultusunda, pansiyon binalarinin i¢c ve dis bakim ve
onarimlari ile ilgili diger tesislerin isletmesi, bakimlari, onarimlari ve korunmasi ihtiya¢ duyuldugu zamanlarda
aksatilmada yapilmali ve her an hizmete hazir bulundurulmalidir.

Okul pansiyon binalari ihtiyaci olan 6grencilerin bir nevi aile ocagi sayildigindan, bu binalar ve ¢evresinin
tertip ve dizeni ile bakim, onarim ve temizligi her zaman yapilmis bir sekilde bulundurulmali, 6grencilerin ve
diger gorevlilerin huzur duyacagi bir ortam haline getirilmelidir.

Ogrenciler tarafindan toplu ve ortaklasa kullanilan pansiyon binasi icindeki yatakhaneler, yemekhane,
mutfak, bulasikhane, banyo ve diger ek tesisler temiz, bakimh ve iyi dizenlenmis, sihhi kontrolleri yapilmis ve
gerekli arag ve gerecle donatilmis olmahdir.

B- OGRETIM YILI SONU YAPILACAK BAKIM ve ONARIM

Her 6gretim yili sonunda, okul mudirlGginin baskanliginda, pansiyon mudir yardimcisi ve diger
gorevlilerin katilimi ile bir toplanti yapilmasi ve bu toplantida, pansiyon binasinda ve yonetiminde aksayan
hususlar tespit edilerek, tatil déneminde bunlarin giderilmesine gayret gosterilir. Genel olarak yapilmasi
gerekenler sunlardir:

1. Pansiyonun yil sonu temizliginin yapilmasi,

2. Pansiyonun ilaglanmasi (dezenfekte edilmesi),

w

. Soguk ve sicak su tesisatinin kontrol edilmesi,

N

. Banyo ve WC'lerin bakim ve onarimlarinin yapilmasi,
5. Yemekhane, Mutfak ve bulasikhanenin gézden gecirilmesi,
6. Binanin gatisinin kontroliiniin yapilmasi,

7. Depo ve ambar olarak kullanilan yerlerin diizenlenmesi,

0o

. Camasirhane ve burada kullanilan makinelerin bakim ve

onarimlarinin yapilmasi

9. Yatakhanelerin, burada kullanilan somya, ranza, dolap ve diger
esyalarin bakim ve onarimlarinin yapilmasi,

10.Pansiyon binasinin bitin birimlerinde bulanan kapi, pencere ve

diger ahsap gereclerin gbzden gecirilmesi
11. Yangin koselerinin gdzden gegirilmesi, eksiklerin tamamlanmasi,
12. Elektrik tesisatinin gbzden gecirilmesi

13. Pansiyon binasinin tamaminin i¢ ve dis boya, badana ve diger bakim ve onarimlarinin yapilmasi.
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Bltln bu isler yaz tatilinde tamamlanarak pansiyon binasi, ¢evresi ve iginde kullanilan her tirli
arag, gereg, makine ve digerleri yeni 6gretim yilina hazir hale getirilmelidir.

C- KUCUK ONARIM iSLERI

Okul pansiyonlarinda sene sonunda yapilacak islerin ihtiyac durumuna ve yapilan planlamaya gore kiigtik
onarimlari okul imkanlari ile yapilir.

D- BUYUK ONARIM iSLERI

Pansiyon binalarinda, okul imkanlari ile yapilamayacak onarim ve tadilatlar icin kesif cikarilarak, projesi
ile birlikte ilgili makamlara sunularak 6denek temin edilir ve ihale yolu ile bu isler yaptirilir.

E- YAPILACAK DIGER iSLEMLER

1. Yatakhaneler
*Pansiyon binasinin yatakhanelerine 6grenciler dengeli ve uyumlu olarak dagitilir.

*Yatakhanelerin her birinde, binanin yerlesimin diizenini gésterir bir plan ile 6grencilerin yattigi yeri
gosterir bir cizelge yapilarak yatakhanenin uygun bir yerine asilir.

*Yatakhanelerde 6grencilerin kaldigl ranzalarin uygun bir yerine goriilecek sekilde 6grencinin
fotografli kimligi asilir.

*Yatakhanede yataklarin tek tip, dolaplarin bir arada bulundurulmasina 6zen gosterilir.
*Yatakhanenin ve dolaplarin kullanma talimati, 6grencilerin kolaylikla gérebilecegi bir yere asilir.
*Qziirlii ve yardima muhtag 6grenciler icin ayri bir diizenlenir.

*Yatakhanelerde, nobetgi ve belletici 6gretmenler icin odalar ayrilir.

*Yatakhanelerin, mevsimine gére havalandiriimasi ve isitilmasi diizenli olarak yapilmalidir.
*Yatakhanelerin temizligi, her giin, belirlenen plana gore yapilir.

*Yatakhanelerde her tiirli tertip ve diizenin saglanmasi icin gerekli diger tedbirler alinir.

13. Yemekhane, Mutfak ve Bulasikhane

*Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede uyulmasi gereken kurallar bir talimat seklinde goérilecek bir yere
asiimalidir.

*Yemekhane, mutfak ve bulasikhanelerde ¢alisanlarin listesi uygun bir yere asilmahdir.
*Bu birimlerde ¢alisanlarin periyotik saglik kontrolleri yaptiriimalidir.
*Buralarin temizligi ile calisanlarin temizligi, kilik ve kiyafetlerine 6nem verilmelidir.

*Yemek pisirilen ve servis yapilan arag ve gereg temiz, bakimli ve gerekenler kalayli olmahdir.
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*Yemekler her 6grenciye ayri kaplarda dagitiimali ve masalarinda her 6grenci i¢in ayri su bardagi
bulundurulmaldir.

*Yemek pisirilen ocaklarda kullanilan yakit siirekli kontrol edilmeli, uygun yerde depolanmali ve
kullanilan yakacaga gore gerekli tedbirler alinmahdir.

*Mutfagin bacasi, havalandirma sistemleri kontrol edilmeli ve yakitin verimli kullaniimasina 6zen
gosterilmelidir.

*Buralarda kullanilan arag, gere¢ ve makinelerin kullanilma talimati uygun bire asilmalidir. Makineler igin
ayrica bir makine karti diizenlenmelidir.

*Ambar ve depo olarak kullanilan yerlerin, bakimi, temizligi ve kontroli siirekli olarak yapilmalidir.
*Buralarda bulunan erzak, yiyecek ve diger gidalar kapali bir sekilde korunmalidir.

*GUnluk kullanilan arag, gere¢ ve makinelerin bakimi, temizligi ve kontroll her giin yapiimalidir.

14. Camasirhane ve Banyolar

*Camasirhanenin ve banyonun kullanma talimati hazirlanir ve gorilecek bir yere asilir.
*Camasirhanede kullanilan yikma, kurutma, Gt gibi cihazlarin kullanma talimati bulundurulur.
*Bu aracg ve gereglerin bakim ve onarimlari yapilir.
*Camasirhane ve banyonun temizligi, bakim ve onarimi yapilir.
*Banyo icin kullanma sira cetveli hazirlanir. Ozellikle bulasici hastaliklar konusunda dikkatli olunur.
*Hasta olanlar igin ayri bir banyo giini belirlenir veya bunlara daha sonra banyo yaptirilir.

*Banyo ginlerinde yatak ¢arsaf ve kiliflari degistirilir.

4. Revir, Hasta Muayene ve Doktor Odasi

*Bu birimleri bakim, onarimlari yaptirilir. Ganlik temizlik ve dezenfekte edilmesi saglanir.
*Tutulmasi gereken evrak ve belgeler korunur.

*Hastalara recetesiz ilag verilmemesi igin gerekli tedbirler alinir.

5. Depo, Ambar, Kiler

*Depo, ambar veya kiler olarak kullanilan yerlerin bakim ve onarimlari yapilir.
*Buralarin boya ve badanasi yapilir.

*Bu bolimler kilitli olarak bulundurulur.

*Erzaklarin bulunduruldugu bu bolimlere haserelere karsi glivenli hale getirilir.

*Erzaklarin depolarda dizenli bir sekilde istif edilmesine 6zen gosterilir.
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*Bu boéllimlerin aydinlatma ve havalandiriimasina 6zen gosterilir.

6. Diger tesisler

Yukarida agiklananlar disinda kalan yerlerin de bakim, onarim, boa ve badanasi ile temizlikleri
yaptirilarak kullanima hazir halde bulundurulur.

Hazirlayan

MESUT ARTUS
Pansiyondan Sorumlu
Midiir Yardimcist

Uygundur
17 /09/2018
A KERIM YASAR
Okul Miidiirii
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